Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Frysztak

Procedury zewnetrzne

PRZYJMOWANIE ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH PRZEZ WO)TA GMINY FRYSZTAK

Zgodnie z ustawg o ochronie sygnalistéw, Wéjt Gminy Frysztak zaczat realizowac swoje kompetencje w zakresie
przyjmowania zgtoszeh zewnetrznych

1. Dane kontaktowe umozliwiajace dokonanie zgtoszenia zewnetrznego.

Jesli masz wiedze, ze doszto do naruszenia prawa mozesz przekazac zgtoszenie do Wéjta Gminy Frysztak
nastepujgcymi sposobami, ktére gwarantujg zachowanie poufnosci przekazanych informacji:

o ztozenie listu u cztonka Komisji do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatah
nastepczych powotanej przez Wéjta Gminy Frysztak ul. ks. Wojciecha Blajera 20, 38-130 Frysztak, w ktérym w
zaklejonej dodatkowej kopercie z napisem ,,sygnalista” bedzie znajdowata sie tres¢ zgtoszenia.

o wystanie listu na adres Urzedu Gminy Frysztak, ul. ks. Wojciecha Blajera 20, 38-130 Frysztak, w ktérym
w zaklejonej dodatkowej kopercie z napisem ,sygnalista” bedzie znajdowata sie tres¢ zgtoszenia. Zaklejona
wewnetrzna koperte osoba odbierajaca poczte zaktadowa, jest zobowigzana niezwtocznie przekazac osobie z
Komisji do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych.

2. Warunki objecia sygnalisty ochrona.

Jesli chcesz skorzystac z ochrony sygnalisty musisz spetni¢ ponizsze przestanki:

o jeste$ osoba fizyczna,

o zgtoszenie dotyczy naruszenia prawa, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow,

o informacje o naruszeniu prawa uzyskano w kontekscie zwigzanym z praca, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1
ustawy o ochronie sygnalistéw.

Przepiséw o objeciu ochrong sygnalistow nie stosuje sie do spraw, o ktérych mowa w art. 5 ustawy o ochronie
sygnalistow, w szczegdlnosci w zakresie przepisow:

o o ochronie informacji niejawnych,
o tajemnicy postepowania karnego.

Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem, ze miat
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest
prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacje o naruszeniu
prawa (art. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw).

3. Tryb postepowania.

Zgtoszone przez sygnaliste naruszenie przepiséw prawa bedzie poddane wnikliwej i bezstronnej analizie z
zachowaniem poufnosci. Tryb postepowania jest nastepujacy:

o potwierdzenie wptywu zgtoszenia, jesli sygnalista wskazat dane kontaktowe,

o wstepna weryfikacja zgtoszenia,

o podjecie dziatah nastepczych i wszczecie postepowania wyjasniajgcego w Urzedzie Gminy Frysztak, jesli
zgtoszenie jest zakwalifikowane jako podlegajgce pod przepisy ustawy o ochronie sygnalistow,

o kontakt z sygnalista - jesli wystepuje koniecznos¢ uzupetnienia informacji lub przedstawienia dodatkowych
informacji,

o informacja zwrotna do sygnalisty o wyniku postepowania ze wskazaniem planowanych lub podjetych dziatan
naprawczych.

Wéjt Gminy Frysztak rozpatruje zgtoszenia zewnetrzne w ramach swoich kompetencji jako organu publicznego w
zakresie okreslonym w art. 3 ustawy o ochronie sygnalistow.

Wjt Gminy Frysztak nie rozpatruje zgtoszen dokonanych anonimowo.
4. Termin przekazania informacji zwrotnej oraz rodzaj i zawartos¢ takiej informacji.

Wéjt Gminy Frysztak przekaze informacje zwrotng do sygnalisty na otrzymany
w zgtoszeniu w danych kontaktowych adres do korespondencji. Informacja zostanie przekazana w terminie 3

1/3



Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Frysztak

miesiecy od daty potwierdzenia przyjecia zgtoszenia. W przypadku koniecznosci dalszego dziatania ze strony Wéjta
Gminy Frysztak petna informacja zostanie przekazana Sygnaliscie w terminie 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia,
0 czym poinformowany zostanie wczesniej w terminie do 3 miesiecy. Informacja zwrotna bedzie wyczerpujgca, aby
Sygnalista miat przekonanie, ze jego obawy zostaty potraktowane powaznie. Dotyczy to réwniez wyjasnienia,
dlaczego ktérakolwiek z przekazanych informacji zostata uznana za nieuzasadniong

. Zasady poufnosci majace zastosowanie do zgtoszen zewnetrznych.
Wojt Gminy Frysztak doktada wszelkich staran celem zachowania poufnosci i zapewnia, ze:

o tylko i wytgcznie upowaznieni pracownicy majg dostep do petnej tresci zgtoszenia sygnalisty,

o dostep do informacji zawartych w zgtoszeniu jest ograniczony, a dane dotyczace sygnalisty sa
przechowywane w zabezpieczonym miejscu, do ktérego dostep majg wytgcznie osoby upowaznione,

o mozliwos¢ kontaktu z sygnalista ma jedynie pracownik upowazniony do przyjmowania zgtoszen naruszenia
prawa.

. Zasady przetwarzania danych osobowych.

Dane osobowe sygnalistéw Wéjt Gminy Frysztak przetwarza w oparciu o wymagania ustawowe zawarte w Klauzuli
informacyjnej (Klauzula RODO ponizej).

. Charakter dziatan nastepczych podejmowanych w zwiazku ze zgtoszeniem zewnetrznym

Wéjt Gminy Frysztak po otrzymaniu zgtoszenia podejmuje dziatania nastepcze w celu oceny prawdziwosci informacji
zawartych w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem zgtoszenia.

Takimi dziataniami moga by¢:

o postepowanie wyjasniajace,
o wniesienie oskarzenia,
o dziatania podejmowane w celu odzyskania srodkéw finansowych lub zamkniecie postepowania.

Czynnosci podjete na skutek zgtoszenia sygnalisty zmierzaja do zapobiezenia lub usuniecia skutkéw naruszenia
prawa oraz dokonania adekwatnych dziatan naprawczych.

. Srodki ochrony prawnej i procedury stuzace ochronie przed dziataniami odwetowymi oraz dostepnos¢
poufnej porady dla oséb rozwazajacych dokonanie zgtoszenia zewnetrznego.

Kazdej osobie, ktéra chce dokonac zgtoszenia naruszenia prawa (Sygnaliscie) przystuguje nieodptatna pomoc prawna
i nieodptatne poradnictwo obywatelskie, Swiadczone na podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej. Nieodptatna pomoc prawna jest
organizowana przez powiat/miasto na prawach powiatu, ktéry jest wtasciwy dla Twojego miejsca zamieszkania.

Ponadto, Sygnalista, ktéry obawia sie lub doswiadczyt dziatan odwetowych moze takze zgtosi¢ ten fakt do Woéjta
Gminy Frysztak.

Sygnalistom przystuguje réwniez ochrona prawna przed stosowaniem wobec nich dziatafh odwetowych. Srodkami
ochrony prawnej sa m.in.: ztozenie zawiadomienia o0 mozliwosci popetnienia przestepstwa-zastosowania wobec
sygnalisty dziatah odwetowych, do organéw Scigania tj. Policji i jednostek prokuratury lub wystgpienie z roszczeniem
o0 odszkodowanie lub zados$¢uczynienie za dopuszczenie sie zastosowania dziatah odwetowych.

. Warunki, na jakich sygnalista jest chroniony przed ponoszeniem odpowiedzialnosci za naruszenie
poufnosci.

Sygnalisto pamietaj, ze dokonanie zgtoszenia lub ujawnienia publicznego nie moze stanowi¢ podstawy
odpowiedzialnosci (m.in. dyscyplinarnej, za szkode z tytutu naruszenia praw innych oséb lub obowigzkéw okreslonych
w przepisach prawa, w szczeg6lnosci w przedmiocie zniestawienia, naruszenia débr osobistych, praw autorskich,
ochrony danych osobowych oraz obowigzku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa), z
uwzglednieniem art. 5 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r., o ochronie sygnalistéw. Gdyby wszczeto postepowanie
mozesz wystapi¢ o umorzenie takiego postepowania.

Jedynym warunkiem ochrony jest fakt, ze jako Sygnalista masz uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze zgtoszenie lub
ujawnienie publiczne jest niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawg, pod warunkiem, ze uzyskanie
informacji lub dostep do informacji nie stanowig czynu zabronionego.

Uwaga! Sygnalista powinien mie¢ na uwadze, ze moze ponies¢ okreslone prawnie sankcje za dokonanie
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bezpodstawnego zgtoszenia, tj., jezeli Swiadomie i celowo dokonuje zgtoszenia naruszenia prawa, ktére w
rzeczywistosci nie miato miejsca (art. 57 z dnia 14 czerwca 2024 r., o ochronie sygnalistéw).

Zachecenie do korzystania z procedury zgtoszen wewnetrznych

Jesli jest to mozliwe, 216z zgtoszenie wewnetrzne z wykorzystaniem kanatéw komunikacji opisanych w zaktadce
+Procedury z zakresu zgtaszania naruszen prawa - sygnalisci- zgtoszenia wewnetrzne”. Takie zgtoszenie réwniez
zapewnia poufnos¢ oraz ochrone przed stosowaniem dziatan odwetowych.

Pamietaj, ze mozesz ztozy¢ zgtoszenie zewnetrzne do innych organéw publicznych lub do Rzecznika Praw
Obywatelskich.

Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich.
Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich
Al. Solidarnosci 77; 00-090 Warszawa

Szczegoétowe informacje zawarte zostaty w Procedurze przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszen
prawa oraz podejmowania dziatanh nastepczych dostepnej ponizej

Procedura przyjmowania zgtoszeh zewnetrznych naruszeh prawa oraz podejmowania dziatah nastepczych
(https://bip.frysztak.pl/container/ZARZADZENIA/2024/z68-27-12-2024-1735568108.pdf)

Komisja do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania dziatah nastepczych
(https://bip.frysztak.pl/container/ZARZADZENIA/2024/269-27-12-2024-1735568110.pdf)
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