Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Frysztak

Przedmiot dziatalnosci Zespotu Obstugi Ekonomiczno
Administracyjnej Szkot

1. sporzadzanie w porozumieniu z dyrektorami szkét rocznych planéw finansowych szkét,

2. wspdtdziatanie z dyrektorami szkét w zakresie remontéw obiektéw szkolnych zgodnie z ustawa prawo zaméwien
publicznych w ramach przeznaczonych na ten cel srodkoéw,

3. zapewnienie obstugi administracyjno-gospodarczej i zaopatrzenia w druki szkolne,

4. planowanie i statystyka oraz sporzadzanie sprawozdan finansowych, statystycznych i innych stosownie do
obowiazujacych przepiséw oraz wymagah organu prowadzacego i organu nadzoru pedagogicznego z zakresu
realizacji zadan rzeczowych poszczegélnych szkét i wrasnych,

5. ewidencja spetniania obowigzku nauki przez mtodziez do 18 roku zycia,

6. wspotdziatanie z dyrektorami szkét w zakresie wyposazania szkét w pomoce dydaktyczne i sprzet do realizacji
programdw nauczania, wychowania i innych zadan statutowych,

7. wspdtdziatanie z dyrektorami szkét w celu zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, wychowania i
opieki,

8. gospodarowanie i administrowanie mieniem komunalnym, ktdre stuzy szkotom do ich funkcjonowania i realizacji
zadan statutowych,

9. zapewnienie obstugi finansowo-ksiegowej i kasowej oraz administracyjnej szkot,

10. prowadzenie gospodarki finansowej szkét zgodnie z prawem budzetowym i przepisami wykonawczymi oraz zasadami
gospodarnosci, rzetelnosci i celowosci,

11. przestrzeganie dyscypliny budzetowej i zasad rachunkowosci,
12. prowadzenie ewidencji majatkowe;j,

13. organizowanie i naliczanie wyptat wynagrodzen nauczycieli i pracownikéw obstugi szkét, a takze naleznych swiadczen
przystugujacych na podstawie przepiséw regulujacych status prawny i wynikajacy ze stosunku pracy,

14. prowadzenie obstugi kadrowej i socjalnej szkoét,
15. prowadzenie obstugi pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej,

16. realizowanie zadan w zakresie postepowania egzaminacyjnego nauczycieli na stopien awansu nauczyciela
mianowanego,
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17.

18.

19.

20.

21.

22.
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realizacja zadania w zakresie przyznawania dotacji dla pracodawcéw zatrudniajacych mtodocianych pracownikéw w

ramach praktycznej nauki zawodu oraz przyuczenia do wykonywania okreslonej pracy,

realizacja zadan z zakresu najmu lokali mieszkalnych w szkotach i domach nauczyciela tj. prowadzenie dokumentacji i
ewidencji sptaty czynszéw,

archiwizowanie dokumentacji,

sprawdzanie projektéw organizacyjnych szkét pod wzgledem finansowym, kadrowym i organizacyjnym,

realizacja zadan z zakresu pomocy materialnej dla uczniéw w ramach programéw: stypendia szkolne, zasitki szkolne,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta Gminy zwigzanych z funkcjonowaniem szkét.
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