Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Frysztak

Pracownicy Zespotu Obstugi Ekonomiczno
Administacyjnej Szkot

. Marcin Jakubowicz -p.o. Dyrektora - pokéj nr 19, tel. 172777015, e-mail: zoeas[at]frysztak.pl

o Zakres czynnosci: arkusze organizacyjne, nauczanie indywidualne, remonty i inwestycje oswiatowe,
zamowienia publiczne, dotacje dla szkét, wnioski na programy oswiatowe i ich rozliczanie, dowéz dzieci do
szkoét, zwrot kosztéw dowozu do szkoty dzieci niepetnosprawnych, doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli,
pozyczki z ZFM, ewidencja obowigzku nauki, uchwaty, zarzadzenia, regulaminy o$wiatowe, konkursy na
dyrektoréw, komisje egzaminacyjne ds. awansu nauczycieli, sprawy biezace

. Robert Godek - Gtéwny Ksiegowy - pokdj nr 20, tel. 172777015

o planowanie, prowadzenie i rozliczanie budzetdéw wszystkich jednostek oswiatowych, sprawozdania finansowe,
rozliczenia z PEFRON, rozliczenia z Urzedem Pracy, zaswiadczenia Rp-7 do celéw emerytalno-rentowych,
sprawy biezace

. Wiestawa Skorupska -Specjalista ds. ekonomicznych - pokéj nr 17, tel. 172777015

o naliczanie ptac nauczycieli i pracownikdéw administracyjno-obstugowych, obstuga Kasy Zapomogowo -
Pozyczkowej, rozliczenia z ZUS i Urzedem Skarbowym, ubezpieczenia grupowe pracownikdw, sprawy biezace

. Matgorzata Stopa -Specjalista ds. ekonomicznych - pokdj nr 17, tel. 172777015

o ksiegowanie dokumentdéw z wszystkich jednostek oswiatowych, ewidencja sptaty pozyczek z ZFM,
prowadzenie archiwum zaktadowego, sprawy biezgce

. Monika Sitnik - Pomoc administracyjna - pokéj nr 18, tel. 172777015

o prowadzenie spraw kadrowych nauczycieli i pracownikéw administracyjno-obstugowych jednostek
oswiatowych; korespondencja z ZUS; przygotowywanie wnioskéw emerytalno-rentowych, refundacja kosztéw
zatrudniania pracownikéw mtodocianych, sprawy biezace

. Katarzyna Gtéd - Specjalista ds. ekonomicznych - pokéj nr 18, tel. 172777015

o ewidencja przedmiotéw nietrwatych w jednostkach oswiatowych, prowadzenie kasy ZOEAS-u, pomoc
materialna dla uczniéw - stypendia i zasitki szkolne, dotacja na wyposazenie szkét w podreczniki, materiaty
edukacyjne i ¢wiczeniowe, sprawy biezgce
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