Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Frysztak

Referat Budzetu i Finansow

tel. +48 17 277 71 10 wew. 327, 322, 323, 324, 325

pokoje 22, 23,

24, 25,27

Do zadan Referatu Budzetu i Finanséw nalezy:

1. Planowanie i wykonywanie budzetu, prowadzenie rachunkowosci i ksiegowosci budzetowej, obstugi kasowej, obstugi
finansowej urzedu oraz wykonywanie zadan Gminy z zakresu podatkéw i optat lokalnych.
2. W zakresie budzetu i ksiegowosci Referat:
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realizuje zadania nalezace do Skarbnika - gtéwnego ksiegowego,

przygotowuje materiaty niezbedne do uchwalenia budzetu Gminy i udziela pomocy Wéjtowi w wykonywaniu
tego budzetu,

zapewnia obstuge ksiegowg budzetu, prowadzi rachunkowos¢ oraz obstuge kasowg Urzedu,

przygotowuje do wyptaty powstate naleznosci z tytutu ustug, zlecen oraz wynagrodzen, prowadzi rozliczenia z
tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne i z tytutu podatkéw od wynagrodzen,

o uruchamia $rodki finansowe dla poszczegéinych dysponentéw budzetu,
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o

przygotowuje materiaty niezbedne do wykonania obowigzkdw z zakresu sprawozdawczosci oraz materiaty
niezbedne do podjecia uchwaty w sprawie absolutorium Wéjtowi Gminy,

sprawuje biezaca kontrole i nadzér nad gospodarka finansowg jednostek organizacyjnych gminy,
prowadzi ewidencje mienia komunalnego,

prowadzi ksiegi rachunkowe i rozlicza inwentaryzacje,

dokonuje wyceny aktywéw i pasywdéw oraz ustala wynik finansowy,

przygotowuje i opracowuje sprawozdania finansowe,

dokonuje umorzen srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

wykonuje inne zadania majace zwigzek z budzetem i rachunkowoscia.

3. W zakresie podatkdw i optat lokalnych, Referat prowadzi sprawy zwigzane z wymiarem i poborem podatkéw i optat
pozostajgcych w zakresie wtasciwosci Gminy szczegélnosci:
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gromadzi i przetwarza dokumentacje stanowigcg podstawe wymiaru oraz ewidencji podatnikéw,
zajmuje sie poborem, sprawami inkasa i prowadzi ksiegowos¢ podatkowa,

gromadzi, przechowuje i bada pod wzgledem zgodnosci ze stanem prawnym i rzeczywistym deklaracje
podatkowe sktadane organowi podatkowemu,

przygotowuje akty administracyjne (decyzje) dotyczace podatkdw i optat,

o przygotowuje dane do projektéw aktdw prawnych (uchwat), a dotyczace podatkdéw i optat,
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podejmuje czynnosci zmierzajgce do egzekucji administracyjnej naleznosci z tytutu zobowigzah podatkowych
oraz postepowanie zabezpieczajace,

wydaje zaswiadczenia o stanie majgtkowym,

powadzi ewidencje i aktualizuje tytuty wykonawcze,

przygotowuje materiaty i prowadzi sprawozdawczos¢ z realizacji podatkdéw i optat,

prowadzi ewidencje i rozliczenia podatku od towardéw i ustug (VAT)

wykonuje inne zadania i czynnosci wynikajace z ustaw, dla ktérych organem wiasciwym jest Gmina.
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