Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Frysztak

Skarbnik Gminy

mgr Grzegorz Banas

Dane kontaktowe:
Tel.: 17 2777 110, wew. 327
E-mail:skarbnik@frysztak.pl

1. Prawa i obowigzki Skarbnika wynikaja z art.35 ustawy z dnia 26 lipca 1998 r. o finansach publicznych, ustawy o
samorzadzie terytorialnym z dnia 08 marca 1990 roku oraz innych ustaw.

2. Stosunek pracy ze Skarbnikiem nawigzuje sie z chwilg wreczenia uchwaty o powotaniu.

3. Do podstawowych zadan Skarbnika nalezy:

a.
b.
C.

Przygotowywanie projektdw uchwat i zarzadzen w sprawach finansowo - budzetowych.
Nadzorowanie realizacji budzetu gminy i podlegtych jednostek organizacyjnych.
Przekazywanie pracownikom samorzagdowym i kierownikom jednostek organizacyjnych wytycznych do
opracowania niezbednych informacji zwigzanych z projektem planéw finansowych.
Opracowanie projektu budzetu gminy.
Dokonywanie analizy budzetu i biezace informowanie Wéjta o jego realizacji.
Prowadzenie gospodarki finansowej gminy zgodnie z obowigzujacymi zasadami w zakresie:
= wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
wykonywania budzetu, gospodarki srodkami pozabudzetowymi i innymi,
= zapewnienia pod wzgledem finansowym prawidtowosci zawieranych uméw zapewnienia
terminowego $ciggania naleznosci i rozliczeh spornych oraz sptaty zobowigzan,
= wstepnej kontroli legalnosci dokumentéw dotyczgcych wykonywania planéw
finansowych jednostek organizacyjnych oraz ich zmian.
= prowadzenia skonsolidowanej rachunkowosci dla jednostek organizacyjnych
= dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planami finansowymi
= dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych
Opracowanie okresowych ocen, analiz, sprawozdan z wykonywania budzetu, scisty nadzér nad
przestrzeganiem dyscypliny finansowe;.
Wspétorganizowanie systemu kontroli wewnetrznej zapewniajgcej prawidtowy przebieg operacji
gospodarczych i finansowych.
Zorganizowanie obiegu dokumentéw finansowo - ksiegowych i czuwanie nad jego przestrzeganiem przez
pracownikéw do tego zobowigzanych.

j. Badanie, kontrolowanie i opiniowanie operacji gospodarczych i przekazywanie uwag Woéjtowi w tym zakresie.
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BieZzaca analiza realizacji budzetu celem zapobiegania przekroczenia limitéw wydatkdéw w poszczegdinych
podziatkach klasyfikacji budzetowe;j.

Opracowanie projektéw przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, zakltadowego
planu kont, obiegu dokumentéw (dowoddw ksiegowych), zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.
Uczestnictwo w pracach organéw gmin.

Kierowanie praca podlegtych pracownikéw.

Petnienie funkcji gtéwnego ksiegowego Urzedu oraz pozostatych jednostek nie bilansujacych sie samodzielnie.
Kontrasygnata dokumentéw finansowych.

Informowanie Wéjta o wadliwoSciach w sprawowanej przez pracownikdéw kontroli merytorycznej.
Sporzadzenie sprawozdawczosci finansowej w zakresie budzetu gminy i planéw finansowych jednostek
organizacyjnych Urzedu.

Szczegbtowe obowiazki i zadania okresla zakres czynnos$ci opracowany przez Wéjta.

Wykonywanie innych ustnych polecen Wajta.
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